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Poste d’Animateur de Tiers lieu 

Pôle ESS des Herbes Folles 

 

Le Pôle ESS des Herbes Folles :  

Le Pôle ESS des Herbes Folles est une association qui regroupe à ce jour une dizaine de structures de l'ESS dont 
la majeure partie travaille autour des thématiques de l'économie circulaire (activité de réemploi autour du 
bois, des vélos, des matériaux du BTP…), de la mobilité douce et de la culture. L'ensemble immobilier d'environ 
1 500 m² comprend une partie bureaux de 400 m² (espace de coworking + salles de réunions) et un peu plus 
de 1 000 m² dédiés à des ateliers. Lauréat de l’appel à projets “Dessine-moi Toulouse”, impliqué dans le collectif 
“Toulouse Métropole Impact”, le pôle ESS des Herbes Folles est également agréé atelier d’insertion et compte 
8 salariés qui travaillent à la rénovation de ce bâtiment. 

Depuis décembre 2023, le Pôle ESS des Herbes Folles a également été labellisé Pôle Territorial de Coopération 
Economique et, à ce titre, a défini un plan d’action visant à développer les coopérations entre ses membres et 
plus globalement avec le quartier et la Métropole de Toulouse.  

Le Pôle ESS des Herbes Folles recrute aujourd’hui pour un poste à pourvoir dès que possible un animateur tiers 
lieu en CDD renouvelable. 

Votre principale mission sera de mettre en œuvre le plan d’action du PTCE et à plus long terme de travailler, 
avec l’ensemble des membres du Pôle ESS, sur les conditions de la pérennité du poste une fois le soutien de 
l’Etat terminé. 

Au sein du Pôle ESS des Herbes Folles, vous serez accompagné dans vos missions par : 

- Les 2 co-directeurs du Pôle ESS des Herbes Folles: management humain/technique (suivi du projet, 

admin RH…) 

- L’association Playtime sur la partie management opérationnel (partage de l’expérience, de 

connaissances en organisation des événements) 

 

Vous serez également amené à travailler avec l’ensemble des autres structures présentes sur le site ainsi 

qu’avec les acteurs du quartier, les partenaires financiers… 

Missions en lien avec le PTCE : 

Votre principale mission sera donc de mettre en œuvre le plan d’action validé avec les services de l’Etat dans 

le cadre de notre candidature PTCE et notamment de : 

- Définir une programmation et coordonner la mise en place d’ateliers/formation autour de 

l’économie circulaire et la mobilité douce : recherche de partenaires, animation de réunions… 

- Organiser différents évènements structurants pour le lieu (Escape Game, Rallyes des métiers, ateliers 

pédagogiques, visites apprenantes, marché de Noël du réemploi…) 

- Développer des partenariats avec des acteurs du quartier et de l’ESS en lien avec les objectifs 

défendus par le tiers lieu. 

- Mettre en place une démarche de suivi des indicateurs de suivi et d’évaluation prévus dans la 

convention du PTCE 

- Gérer la répartition budgétaire des actions pour les structures impliquées 
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- Recherche de financements  

 

Missions autour de l’animation du lieu :  

Vous aurez pour mission de faire du Pôle ESS des Herbes Folles, un lieu accueillant qui participe au fait que 

les gens (salariés et usagers) s’y sentent bien ce qui passe notamment par : 

- Animer le lieu et chercher à fédérer les différents locataires du lieu (accueillir les nouveaux 

locataires, organiser des temps conviviaux, …) 

- Communiquer sur les réseaux sociaux sur la vie du lieu 

- Gérer l’intendance du lieu : réapprovisionnement, suivi des prestataires 

- Préparer et réaliser les compte-rendu des conseils d’administration du Pole ESS des HF 
 

Missions autour de la pérennité du poste : 

Afin de pérenniser le poste d’animateur tiers lieu, vous participerez :  

- à la commercialisation des espaces ce qui passe notamment par la diffusion d’offres de location 

d’espaces de coworking ou d’ateliers, l’accueil de personnes intéressées par le lieu, la location de 

salles de réunion 

- au suivi administratif et à la facturation des espaces 

- à la recherche de financements et au montage de dossiers de subventions auprès de partenaires 

publics ou privés  

Profil : 

- Une expérience dans un tiers lieu serait un plus 

- Expérience en gestion de projets 

- Capacité à travailler en équipe 

- Travail en autonomie, prise d’initiative, bonne organisation personnelle 

- Aisance relationnelle, capacité d’écoute, d’expression orale et écrite 

- Capacité d’adaptation, dynamisme, réactivité 

- Maitrise des bases de la communication et de l’organisation d’événements 

- Maitrise des outils bureautiques notamment collaboratifs (cloud, pad…) 

- Sens du service public, discrétion professionnelle 

- Sensibilité à l’ESS, à l’économie circulaire, à la mobilité douce 
 

Caractéristiques du poste 

- Lieu de travail : Pôle ESS des Herbes Folles, Quartier Bonnefoy à Toulouse 

- CDD 1 an renouvelable  

- Temps de travail : 0,9 ETP 

- Permis B souhaité 

- Poste de chargé de mission de la CCN ACI – Niveau B : 2 142 € brut pour 0,9 ETP 

- Mutuelle 

- Démarrage : dès que possible  

 

CV et Lettre de motivation à envoyer à pole-ess@mailo.com  


