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'
L'éducation en mouvement

L'Union Régionale des FRANCAS d’OCCITANIE
recrute un.e apprenti.e RH

Assistant.e RH et gestion administrative en apprentissage

MISSION GENERALE

Sous la direction de la Délégation Fédérale, la personne sera chargée de la mise en ceuvre du projet régional, en
particulier :

GESTION ADMINISTRATIVE ET PAIE
e Mise a jour des fiches et de des dossiers salariés
Etablissement des contrats de travail et avenants
Support a la gestion de la paie
Recharge des tickets restaurants
Déclarations et suivi des arréts maladie et des 1JSS
Suivi des congés
Suivi des visites médicales
Echanges avec les organismes sociaux pour diverses problématiques
Mise a jour des tableaux de reporting : plannings, demandes de congés, tableau de bord paie, etc.
Support aux dossiers de formation

PROIJETS : possibilité de développement de projets autour d’une ou plusieurs des thématiques suivantes
e CSE

Epargne salariale

Diagnostics internes RH

QvcTt

Transition vers le numérique

Plan de formation

Ces missions ne sont pas exhaustives, et peuvent étre adaptées aux besoins de la formation.

CARACTERISTIQUE DU POSTE

Type de contrat : contrat d’apprentissage

Lieu de travail : 4 Rue Théron Montaugé - 31200 Toulouse
Salaire brut mensuel de base : conformément au baréme
Tickets restaurant

Prise de poste : entre début ao(t et fin septembre

UNION REGIONALE DES FRANCAS D’OCCITANIE

SIEGE : 4, rue Théron de Montaugé 31200 Toulouse - Tél : 05 62 71 67 20 - Courriel : union-regionale@francasoccitanie.org
ANTENNE : 6, rue des Bougainvilliers Appt. 203 Le Capitole 34070 Montpellier - Tél : 04 67 06 82 85 - Courriel : antenne@francasoccitanie.org
www.francasoccitanie.orq Union Régionale des Francas d'Occitanie

Membre de la fédération nationale des Francas, fédération laique de structures et d’activités éducatives, sociales et culturelles.
Reconnue d'utilité publique. Complémentaire de 'Enseignement public et agréée par les ministeres de 'Education nationale et de la Jeunesse et des Sports
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le¢ Francas

L'éducation en mouvement !

QUALIFICATION, APTITUDES ET COMPETENCES ATTENDUES

e Titulaire d’'une licence
® Bon niveau rédactionnel, sens de 'organisation, de la rigueur et de la communication
® Aptitude au travail en équipe

DEPOT DES CANDIDATURES

CV et lettre motivation a adresser a I'attention de Samya FARIS, par mail a recrutement@francasoccitanie.org
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